	離職意見書

EXIT COMMENT FORM

	甲部  離職員工資料    Section A : Staff Information

	姓名：
	
	
	年齡：
	

	Name:
	
	
	Age:
	

	所屬公司：
	
	
	部門：
	

	Company:
	
	
	Dept:
	

	到非日期：
	
	
	職級：
	

	Join African Date:
	
	
	Grade:
	

	應聘到非形式：
	新聘加入集團：
	
	最後工作日期：
	

	Employment Type:
	New Join:
	
	Last Working Date:
	

	
	
	
	
	

	
	由集團內調入：
	
	離非日期：
	

	
	Transferal:
	
	Departure Date:
	

	
	
	
	
	

	
	此員工曾由
	
	
	廠調入本廠
	

	
	This staff was transferred from company
	
	to this company.

	
	
	
	
	


	乙部  在職考評    Section B : On-the-job Performance Review

	(一)  在非洲廠工作期間整體工作表現:


Overall Performance Comment:

	

	

	

	(二)  離職原因：


Reason of Resignation:
	

	
	
	
	
	

	(三)  離職方式：
	
	自退：
	
	辭退：
	

	
Resignation Type:
	
	Self-resigned:
	
	Discharge:
	

	
	
	
	
	
	

	(四)  建議重返集團內繼續聘用：
	
	原因：
	

	
Recommend to Re-hire the employee 
	
	Reason:
	

	
under the Group Companies:
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(五)  不建議重返集團內：
	
	原因：
	

	
Not Recommend to Re-hire the 
	
	Reason:
	

	
employee under the Group Companies:
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(六)  離職員工工作已滿
	
	年，也達退休
	
	推薦
	
	
	不推薦
	

	
年齡，可獲非廠推薦頒發退休員工紀念座
	
	Yes
	
	
	No
	

	
Recommend to reward the employee with
	
	
	
	
	
	

	
a trophy as he/she has been working in the
	
	
	
	
	
	

	
Group Company for 
	
	Years and reached
	
	
	
	
	
	

	
to the retirement age.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申請人姓名：
	
	
	
	非洲廠經理批示：
	

	Applicant Name:
	
	
	
	Approved by GM:
	

	申請人職位：
	
	
	
	日期：
	

	Position:
	
	
	
	Date:
	

	日期：
	
	
	
	
	

	Date:
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